PROZESS/ERBESSERUNG&CONTROLLING

Aufgaben

PVC

© 97/98 /199 Axel Springer Verlag Berlin

Druckhaus Spandau
Systemmanagement

Brunsbutteler Damm 156 - 172
13581 Berlin
Telefon 030 / 2591 4559

1 Einfihrung

2 Definitionen

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5

Typ
Status
Prioritat
Ziele
Prozesse

3 Programmstart

4  Statusbildschirm

5 Steuerung des Programmes

5.1
5.2
5.3

Steuerung Uber die Symbolleiste
uber Mends
uber die rechte Maustaste

6  Programmkonfiguration

7  Benutzergruppen

8 Vertreter

9 Wiedervorlage fur fremde Punkte

10 Die Ubersichtsmaske

10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.6

Statusinformationen
Spaltenbreiten einstellen
Spaltenpositionen andern
Sortieren der Eintrage
Selektieren von Eintragen
Arbeiten mit den Ansichten in

der Hauptmaske

10.7

Filtern von Punkten mit dem

Explorer

10.8

Drucken der Ubersicht

11 PVC Punkt in der Detailansicht

111

Beschreibung der Felder in der

Detailansicht

11.2
11.3
11.4

Anlegen eines PVC Eintrages
Speichern eines PVC Eintrages
Drucken eines PVC Eintrages

12 Arbeiten mit Kommentaren

13 PVC Punkt iibernehmen

14 PVC Punkt tbergeben



iz

PVC Benutzerhandbuch

15 Lebenslauf eines PVC Eintrages

16 Projekte verwalten

16.1 Aufruf aus der Ubersichtsmaske
16.2 Ein neues Projekt anlegen

16.3 Punkte zu einem Projekt
zuordnen

16.4 Punkte aus einem Projekt
entfernen

16.5 Drucken von Projekten
16.6 Speichern von Projekten
16.7 SchlieRen des Projektfensters

17 Dokumente verwalten
17.1 Neues Dokument zuordnen
18 Die rechte Maustaste

18.1 Ansichten
18.1.1 Ansichten auswahlen
18.1.2 Ansichten verwalten

18.2
18.3
18.4
18.5
18.6
18.7
18.8
18.9

Farben einstellen
Schriftart einstellen
Zoom

Spezialfilter
Suchen

Sortierung

Export

Drucken

19 Fehlermeldungen

19.1 Datenbankfehler
19.2 Programmfehler
19.3 Logische Fehler

20 Definitionen Datenbankfelder

20.1 Aktionen / Veranderungen an
PVC Punkten

20.2 Ziele Priméar und Sekundar
20.3 Typen
20.4 Status

Seite 2
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1 Einfuhrung

PVC ist eine selbstentwickelte Software des DruakHapandau / Axel Springer Verlag.
PVC ist die Abkirzung fir Prozess Verbesserunggroting und ist ein Hilfsmittel zur
Organisation und Strukturierung aller Arbeiten fgabenstellungen eines
Produktionsbetriebes.

Ausgehend von der ,typischen” Situation eines rnstémdischen Unternehmens (500
Mitarbeiter) :

%j jeder Bereich hat eigene Verwaltungsstrukturen
%j jeder Mitarbeiter hat eine individuelle Selbstarigation
%j Aufgaben, Zielvereinbarungen, Verbesserungsvaigehlinformationen,

%j Betriebsanweisungen und Projekte missen gesteaaten und fur alles wird
eine eigene neue Organisation erdacht mit Ubergtdmeen Verantwortungen
und meist nicht eindeutiger Prioritatensetzung

wurde zur Unterstlitzung der permanenten Prozessss&zhung das Programm PVC
entwickelt und im praktischen Einsatz Uber mehdatae den unterschiedlichen
Anforderungen angepal3t.

Der Kerngedanke von PVC ist, dal3 alle oben genariégabenstellungen immer die
Zielsetzung haben Prozesse zu verbessern. Didgmgilie taglichen kleinen
Aufgabenstellungen genauso wie fir die mittel- lamgjfristigen Zielsetzungen des
Unternehmens sowie auch fur die Verbesserungsvéaggekeinzelner Mitarbeiter. Um diesen
Prozel3 optimal zu unterstitzen, missen die imngrebeten Mitarbeiterkapazitaten
maglichst effizient fur die verschiedenen Themengtaxe eingesetzt werden. Hierbei ist
eine klare Verantwortungszuordnung, eine Priontéegabe, eine Terminplanung und eine
hohe Transparenz fir alle Mitarbeiter erforderlieN.C 16st diese Anforderungen wie folgt:

&

&

Alle Aufgabenstellungen (=Aufgaben, ZV’s, VV's firs, BA’s, Projekte ...) sind allen
beteiligten Mitarbeitern Uber ein Programm zugaigli

Jede Aufgabe ist eindeutig einem verantwortlickigarbeiter (=Bearbeiter) zugeord-
net.

Jede Aufgabenstellung wird zusatzlich einem Hauptt einem Unterprozel3 des
Unternehmens zugeordnet. Hiermit wird angezeiglchez Prozeld mit der
Aufgabenstellung verbessert werden soll.

Jede Aufgabe erhélt, bezogen auf alle Aufgaberbdagbeitenden Mitarbeiters, eine
Prioritdt und eine Terminplanung (incl. Wiedervgeaéunktion)
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Jede Aufgabenstellung kann einer individuellenadigationsform, wie z.B.
Lverbesserungsvorschlage®, zugeordnet werden, vabdeigene Auswertungen,
Layouts und Ansichten ermdglicht werden. Jede Auggatellung hat individuelle
Zugriffsrechte (nur der zugeordnete Bearbeiter kamatern, alle anderen kbnnen
lesen) und kann beliebig tber ein eigenes intebe@sProgramm verschickt werden
oder durch andere Mitarbeiter kommentiert werden.

v g

Der praktische Einsatz hat gezeigt, dal3 PVC imraanceffektiv ist, wenn eine
Aufgabenstellung nicht sofort gelést werden kand damit die Gefahr besteht, dal3 sie im
LAlltagsgeschéaft” untergeht.

Seite 4



% PVC Benutzerhandbuch

2 Definitionen

In diesem Kapitel werden alle wichtigen PVC Deimiien benannt.

2.1 Typ

Die Typen bestimmen die Art einer Aufgabenstellung.

Typen dienen aulRerdem der Festlegung eines stasideieh Formulars bei der Eingabe eines
Punktes und kdnnen bei den Ansichten zur Begrendandwusgabe in der Hauptmaske
benutzt werden. Zur Zeit werden folgende TypenfAC Punkten und Projekten unterstitzt.

« Zielvereinbarungen

e Informationen

« AMI

* Verbesserungsvorschlage

« Betriebsanweisungen

e Aufgaben (OP)

e TI Technische Informationen / Anweisungen

Die Erweiterung von Typen kann nur durch die Systéministratoren vorgenommen werden.
Zu jedem Typ existiert eine Vorlage, die im Starbeichnis des Programmes hinterlegt ist.
Bei Bedarf konnen die Vorlagen auf den personlidBeschmack angepal3t werden.

Beim Druck eines PVC Punktes wird, in Abhangigkiss Types, eine andere Kopfzeile
ausgegeben. Die Anpassung der Kopfzeilen kannumghdlie Systemadministratoren
durchgefihrt werden.

Fur die Auswahl eines Typs wird eine Auswahlboxeligestellt.

2.2 Status

Der Status sagt aus, welchen BearbeitungszustarfeM{& Punkt hat.
NEU Der Punkt ist nicht in Bearbeitung.

OFFEN Der Punkt ist zur Zeit in Bearbeitung.
ERLEDIGT Der Punkt ist erledigt.

AN LIEFERANT  Der Punkt wurde an einen externen Lieferantengdiman. Wenn dieser
Status gesetzt wurde, sollte das Feld Lieferargeftu#it werden.

ZURUCK An dem Punkt kann zur Zeit nicht gearbeitet warde

STORNO Der Punkt ist storniert, d.h. der Punkt ist utigitind wird nicht mehr
angezeigt.Fur die Auswahl des Status wird eine Alndipox
bereitgestellt.
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2.3 Prioritat

Die Prioritat legt die Reihenfolge bei der Durchiiiing der Aufgaben, bezogen auf alle
Aufgaben des Bearbeiters fest.

Die hier genannten Prioritaten sind Vorschlage sdaib in der Praxis bewahrt haben.

Prioritat O Diese Punkte kdnnen in einer Wochedegt werden. Werden sie nicht
in einer Woche erledigt, missen sie eine neueittidmeekommen oder
an einen anderen Bearbeiter weitergeleitet werdas.hat den Vorteil,
dafd Punkte, die von ihrem Aufwand her schlecht iotvererden
kénnen, nicht zu lange in einer Wartestellung ldeib

Prioritat 1 - 10 Das sind die Topten des Bearbitén diesen Punkten muf3 immer
dann gearbeitet werden, wenn alle Nullpunkte egkesind. Dabei gilt,
Prio 1 wird immer als erster Punkt bearbeitet.inTbpten gehéren
Punkte, deren Bearbeitung langer als eine Wochespeachen.

Alle anderen Punkte, die nicht in den Topten stebeltten eine Prioritat grof3er 10
bekommen.

2.4 Ziele

Die Definition der Ziele wurde in Zusammenarbeit der Personalleitung und der Rotation
erarbeitet. Sie dienen der Bewertung eines Puihitsgchtlich der Verbesserung bestimmter
Ablaufe.

Fur die Auswahl der Ziele wird eine Auswahlbox lgrestellt.

2.5 Prozesse

Die Prozesse wurden im Zusammenhang mit der Qtsalatenbank erarbeitet. Die
Hauptprozesse beschreiben alle Schritte zur Henstekiner Zeitung. Zu jedem Hauptprozel3
gibt es Unterprozesse. Diese Prozesse dienen siegre@ Zuordnung der PVC Punkte. Es
kann spater genau ausgewertet werden, fur weldemesse welche Mal3hahmen zur
Verbesserung der Ablaufe durchgefiihrt wurden.

Fur die Auswahl der Prozesse wird eine Auswahlbeneibgestellt. Es mufd immer zuerst ein
Hauptprozeld ausgewahlt werden, um einen Unterproz&f@Ehlen
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3 Programmstart

Das PVC Programm kommt ohne Anmeldung an die PVterikank aus. Der aktuelle
Anwender wird beim Start Uber Exchange ermitteh,,ddlald der Anwender der sich im
Netzwerk anmeldet, wird als Bearbeiter erkannt. &#&srdert, dald immer der richtige User
im Netzwerk angemeldet ist, sonst kdnnen seine tewdn anderen Benutzern bearbeitet
werden.

Wenn das Programm zum ersten Mal startet, wirdBéautzer automatisch in der Datenbank
als Bearbeiter eingetragen. Sie sollten dann UkeMEniBenutzergruppen
eine Gruppe auswéhlen, zu der Sie gehdren. SieheAtasschnitBenutzergruppen

Werden Benutzer benétigt, die keinen Zugang zu B¥/@ Programm haben, kdnnen diese
durch das Systemmanagement eingetragen werden.
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4 Statusbildschirm

Der Statusbildschirm wird beim Programmstart anggzkann aber auch tber die

SchaltflécheJE' wahrend der Programmausfuhrung aufgerufen werden.

In der ersten Zeile wird Ihnen der Zeitpunkt anggizevann Sie das Programm das letzte Mal
gestartet haben. Darunter werden Ihnen alle wiehtigformationen zu Ihren Punkten
angezeigt.

<> PYC Statusinformation

Axel Springer Verlag AG °
(c)ATAE Systemmana gement OHS E—7

Letrte Bearbeitung der Punkte: 14.01.99 14:49:49 Seit dem haben Sie:

ee OPs keine neusn Punkts

e Kommertare | keine neuen Kommentare fur lhre Punkte
End Termine | ki 19 Punktie) End-Termin erreicht
Eigene Wiedsrvorlage | bei 22 Punktie] ist das Wiedervorlage Datumn erreic hit

ViiEderyErlEme sntere

Schliezen |

Der erste Status zeigt Ihnen an, ob es fur Sie Remkte gibt. Die
Schaltflache ist nur dann verfligbar, wenn ein agrd&nwender
lhnen einen oder mehrere Punkte Uibergeben hat. déadibergabe
eines Punktes durch einen anderen Bearbeiter,amvirthterner
Status gesetzt, der erst zurtickgesetzt wird, weandeh Punkt Gber
die Detailansicht aufgerufen haben.

newe Op's

T Die nachste Schaltflache zeigt, ob es neue Kommeefiialhre
e s i Punkte gibt. Diese Schaltflache wird verflugbar, wea lhren
Punkten ein Kommentar eingegeben wurde.

Bei der nachsten Schaltflache wird Ihnen angezelghei einem

End Tetmi . .
e Jermne oder mehreren Punkten der von lhnen eingestellitibeEmin
erreicht ist.
Eigene Wiedervorlage Diese Schaltflache zeigt an, ob es Punkte gibtdéeen das von

Ihnen eingestellte Wiedervorlagedatum erreicht ist.

Mit dieser Schaltflache wird Ihnen eine Funktiom ¥erfligung
gestellt, mit der Sie Punkte anderer BearbeiteWaédervorlage
definieren kénnen.

Wenn einer der oben genannten Schaltflachen betétd, werden alle Punkte in der
Hauptmaske angezeigt, die der Definition der Stihahie entsprechen.

Mit der Schaltflache ,Schliel3en” wird das Fenstesahlossen.

Wiedervarlage andere
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5 Steuerung des Programmes

Das Programm kann auf verschiedene Weise bedigdewe

5.1 Steuerung Uber die Symbolleiste

Die Symbolleiste ermdglicht, bestimmte Funktiones &rogramms schneller aufzurufen.
Wenn Sie den Mauszeiger auf eines der Symbole bwedpne die Schaltflache zu
betatigen, wird Ihnen eine Beschreibung der Funkdiogezeigt. Mit Betatigen der linken
Maustaste wird die jeweilige Funktion aufgerufen.

L
8l

)i:d

=

EEE
EEE

Uber diese Schaltflache wird entweder ein Fenssclgossen oder das
Programm beendet. Wenn Sie in einem Fenster Anderuvorgenommen
haben, werden Sie vor dem Schliel3en zum Speiclégefardert

Uber diese Schaltflache werden, je nachdem in wel@rogrammteil Sie sich
befinden, entweder ein Druckmenu aufgerufen odeAdisicht ausgedruckt.

Wenn Sie die Ubersichtsmaske geschlossen habemdiese tiber die
Schaltflache wieder aufgerufen werden.

Diese Schaltflache ruft das Projektfenster auflidtsem Programmteil haben
Sie die Moglichkeit mehrere Punkte zu einem Prozelsammenzufassénmc
bigguest.ompJProjekte verwalten

Hier Offnet sich das Statusfenster, das auch beéam &es Programms angezeigt
wird.{bmc bigguest.omp$tatusbildschirm

Startet eine Auswahlbox aus der Sie lhre Gruppdemdtdnnen.

Diese Schaltflache benutzen Sie, wenn Sie eineoraselektierten Punkt von
einem anderen Bearbeiter ibernehmen woflemc bigquest.ompPVC Punkt
Ubernehmen

Uber diese Schaltflache kénnen Sie einen anderarbBiger fiir einen zuvor
selektierten Punkt einsetzen. Der neue Bearbeitdriloer das Statusfenster
informiert. {bmc bigquest.ompPVC Punkt Gbergeben

Diese Schaltflache zeigt den Lebenslauf eines zseiektierten Punktes an.
Siehe Abschnitfbmc bigguest.omplebenslauf eines PVC Eintrages

Uber diese Schaltflache werden alle Kommentareseingor selektierten
Punktes angezeigt. Siehe dazu AbscHhitic bigguest.ompArbeiten mit
Kommentaren

Uber diese Schaltflache werden alle Dokumente einesr selektierten
Punktes angezeigt. Siehe dazu AbscHhitic bigguest.ompDokumente
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zuordnen

m Mit dieser Schaltflache kénnen Sie eine neue Awggatellung anlegen. Je
: nachdem in welchen Programmteil Sie sich befindem eine andere Maske

aufgerufen
| B Uber diese Schaltflache wird Ihnen die Detailartsztheiner Aufgabe
— angezeigt.
n Diese Schaltflache speichert zuvor gemachte Eingabe
&3 Uber diese Schaltfache konnen Sie eine Wiederverlkig Punkte die Sie nicht
bearbeiten aber beauftragt haben, erstellen oeteralten
ﬁ Dieses Schaltflache steht nur den Systemadmirosgratzur Verfigung.

AR IR IR S

Hinter diesen Schaltflachen liegen Filterfunktionéie in einem gesonderten Abschnitt
erlautert werden.

Siehe AbschnitArbeiten mit den Ansichten in der Hauptmaske

5.2 Uber Menus

Alle Funktionen kénnen auch tber die MenUleistgauffen werden. In der Menlleiste
stehen Ihnen noch weitere Funktionen zur Verfigdregnicht Gber die Symbolleiste
aufgerufen werden kdnnen.

Mit dem MenupunkDatei/Benutzergruppekodnnen Sie sich einer Gruppe zuordnen. Siehe
dazu AbschnitBenutzergruppen

Mit dem MenupunkDatei/Vertreterkbnnen Sie einen Vertreter bestimmen, der Ihre&kteun
bearbeiten darf. Wenn ein Vertreter aktiv ist, wirdliesem Unterment der Name des
Vertreters angezeigt. Sie kénnen dann den Vertaitiar bzw. inaktiv schalten. Uber das
UntermeniDatei/Vertreter/Auswahlektnnen Sie einen Vertreter auswahlen. In der dann
folgenden Auswahlbox stehen Ihnen nur die NamenV/euaitigung, die der PVC Datenbank
bekannt sind. Weitere Erlauterungen zu der Arb&itsavmit der Vertreter Funktion siehe in
AbschnittVertreter.

Mit dem MenupunkDatei/ Druckereinrichtenkdnnen Sie einen Drucker auswahlen und die
Eigenschaften des Druckers einstellen.

Unter dem MenupunkEensterkbnnen Sie die Darstellung der gedffneten Fenster
beeinflussen. Wenn mehrere Fenster gedffnet siimthdn Sie hier die Anordnung
bestimmen.
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Im MenupunkiHilfe/Info kdnnen Sie Informationen zur aktuellen Version Sleftware
abrufen. In der Maske werden lhnen zuséatzlichriégionen zu dem aktiven User und der
Name des Arbeitsplatzes angezeigt. Mit der Schalt# ,Schliel3en” wird das Fenster wieder
geschlossen.

In dem MenupunkHilfe/Farbenkdnnen Sie benutzerdefinierte Farben einstellém. D
Einstellung der Farben wirkt sich an dieser Stelleauf ein Fenster aus und nicht auf ein
Datenfenster. Der Umgang mit diesem MenUpunkt wardbschnittFarben einstellen
erlautert.

Uber den Meniipunkdilfe/Konfigurationkonnen Sie bestimmen, welche Einstellungen nach
dem Schliel3en eines Fensters gespeichert werden.sdiehe dazu Abschnitt
Programmkonfiguration

5.3 uber die rechte Maustaste

Mit Betatigung der rechten Maus in einem Datenlobretehen lhnen standardisierte
Funktionen zur Verfligung. Die genaue Beschreiblergethzelnen Teilfunktionen kénnen
Sie im Abschnitdie rechte Maustasteachlesen.
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6 Programmkonfiguration

Mit dieser Funktion haben Sie die Mdéglichkeit fesegen, welche Einstellungen nach
Schliel3en eines Fensters gespeichert werden, ssi@lbBim nachsten Start wieder zur
Verfigung stehen.

: K.onfiguration =]| Die einzelnen Optionen werden durch
Mausklick aktiviert bzw. deaktiviert.

Mit der aktivierten Option
~Einstellungenspeichert werden alle
Einstellungen gespeichert.

Die Option ,Kurzinformation“ zeigt
bei bestimmten Funktionen einen
kleinen Hilfetext an. Wenn die Option
aktiv ist und Sie sich in der
Ubersichtsmaske befinden, wird zu
jedem Punkt die Statusinformation an

= der aktuellen Mausposition angezeigt.
_le hi _.ﬂ-.bl::l b . . .. . .
Sl e Ist die Option deaktiviert, wird die
Information in der Statusleiste am

unteren Ende des Bildschirmes angezeigt.

In dem Bereich ,Fenster” legen Sie die OptionenHénster fest. Die Option ,Farben*
speichert alle Veranderungen an den Farben. Dim@gRosition“ speichert nach Schlie3en
eines Fensters die aktuelle Position des Fen®erption ,Groesse” speichert die aktuelle
Grolie des Fensters.

In dem Bereich Datenfenster kdnnen Sie auswahlelthe Einstellungen flr Datenfenster
gespeichert werden sollen.

Die Option ,Farben* speichert alle Veranderungemen Farben.

Die Option ,Filter* speichert nach dem SchlieRemesi Datenfensters alle Filterdefinitionen.
Die Option ,Feld Positionen” speichert nach demlie&en eines Datenfensters alle
Positionen der Spalten ab. Das bedeutet, wenn.Biénzder Hauptmaske ein Feld in der
Position verandern, steht es nach Wiederaufrufeviad der von lhnen gewahlten Stelle.
Mit der Option ,Feld Breite* speichern Sie Veranalegen an den Spaltenbreiten.

Die Option ,Sortierungen* speichert alle von Ihrggwahlten Sortieroptionen.

Die letzte Option speichert die Veranderungen adri§arten.

Mit der Schaltflache ,Ubernehmen® werden alle gel&hOptionen tibernommen und das
Fenster geschlossen.

Mit der Schaltflache ,Abbrechen” wird das Fensteschlossen und keine Veranderungen an
den Optionen Gbernommen.
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7 Benutzergruppen

In diesem Programmabschnitt haben Sie die Mdglithsieh einer Benutzergruppe
zuzuordnen. Die Benutzergruppe ermdglicht es, éeiAhsichten eine Vorauswahl zu
treffen.

Nach Aufruf werden Ihnen alle existierenden Bengeopen angezeigt. Die Liste kann von
Ihnen_nicht erweitert werden. Wenn eine Gruppetfemnli3 Sie durch den
Systemadministrator eingetragen werden.

¢ Benutzergruppe

Kurzname Arbeitzplatz Id

Gruppe

Beenden

Uber der linken Box wird lhnen die Gruppe angezeigtier Sie momentan zugeordnet sind.
In der Box mit dem Titel Gruppe werden alle in 88C Datenbank bekannten Gruppen
angezeigt. Durch Selektion mit der linken Maustastrden Ihnen auf der rechten Seite die
zugeordneten Bearbeiter mit der Arbeitsplatznumangezeigt. Die Arbeitsplatznummer hat
fur lhre Arbeit keine Bedeutung, ist jedoch fir &stemmanagement zur Identifizierung der
Version wichtig.

Wenn Sie sich zu einer Gruppe zuordnen mdchterpeadkicken Sie mit der linken
Maustaste auf den gewilnschten Eintrag in der lird@n
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8 Vertreter

Die Vertreter Funktion ist flr Bearbeiter, die k&inZugang zu diesem Programm haben.

Wenn der Bearbeiter keinen Zugang zu dem Systepmhdd die Aktivierung durch das
Systemmanagement durchgefihrt werden.

Der Vertreter kann aber auch von einem Anwendeviakt werden.
Die Vertreter Funktion kann nur auf PVC Punkte araht auf Projekte angewandt werden.

Uber den MeniipunKbatei/Vertreterkdnnen Sie einen Vertreter bestimmen, der Ihrekfeun
bearbeiten darf. Wenn ein Vertreter aktiv ist, wirdliesem Untermeni der Name des
Vertreters angezeigt. Sie konnen dann den Vertaddar bzw. inaktiv schalten. Uber das
UntermentDatei/Vertreter/Auswahlekdnnen Sie einen Vertreter auswéhlen. In der dann
folgenden Auswahlbox stehen Ihnen nur die NamenVeuitigung, die der PVC Datenbank
bekannt sind.

Wenn man als Vertreter eingetragen ist, kann mamlieuPVC Punkte in der Detailansicht
bearbeiten. In der Ubersichtsmaske hat die Vertfataktion keine Auswirkung.
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9 Wiedervorlage fiir fremde Punkte

Uber diesen Menuipunkt kdnnen Sie Punkte in die @fieatlage aufnehmen, die Sie z.B.

beauftragt haben.

wiedervorlagefenster

HR Bearbeiter W -Datum | End Datum Kurztext
737 MSCHAMDE 05101898 |[30.101995 |Steuerbirne fir Justage des DW's
740 MSCHAMDE 10101998 (15111995 | Testvorrichtung flr Rw-"ertile

PV Punkte Ubersicht
HR

Bearbeiter Kur ztext Status |Prio Aufirag W
geber Daturm
T MHALANMTA COFFER O THELLBER: 11.09.199
TAOMECHANDE | Testvorrichtung flr RW-eritile MELI QMSCHARNDE 10.10.195
739 RHUEBMER COFFEM O RHUEBMER 14.09.199
T35/ CELOW AR *ines Personal MELI 0|cslovak 0509195
737 MSCHAMDE | Steuerhirne flr Justage des DW's REL QMSCHARNDE 05.10.195:
T35/ SN ShAR Uhrzeitdifferenzen im DHS CFFEM 0RHEMNSCHE 0509195
T34MEALANTS  |OF Reierstatistik OFFEM 0RHENSCHE 05.09.195:
TAFMHALAMTA  |Fehler Lieferantenreport OFFER ORHEMSCHE 05.09.195

Im oberen Teil des Fensters
werden alle Punkte angezeigt
die Sie in die Wiedervorlage
gelegt haben.

Im unteren Teil werden alle
Punkte der PVC Datenbank
angezeigt. Mit der Drag&Drop
Funktionalitat von Windows,
kénnen Sie jetzt Punkte in das
Wiedervorlagefenster ziehen.

Wenn bei einem Punkt die Wiedervorlage erreichtwgtd Ihnen das beim Start von PVC im
Statusfenster angezeigt. In der Wiedervorlagemaskklhnen, das Erreichen der
Wiedervorlage in Form eines roten Balkens angezeigt

Seite 15



%:% PVC Benutzerhandbuch

10 Die Ubersichtsmaske

Diese Maske ist die Standardmaske des Programmszeigtl alle Punkte in der PVC
Datenbank an.

‘:’_

536 KKRAFT Aufbau einer newen DE "fir die SI" SE 14.01.1993MEL 1|Druck
834 ASCHEFFL  |PYC filr OrglyHH RHEMSCHE — |19.01.1993ERLEDIGT QEC Infrastruktur
B33 =Y ShAR -Anwendung (eingeszchrankte Wersion) far RHERN=CHE — 12.01 1933MEU OEDY Infrastruktur

Die Anzeige wird aus Griinden der Geschwindigkeit miht immer aktualisiert. Uber die
Taste F5 kdonnen Sie die Aktualisierung der Maske dehfihren.

Funktionen kdnnen Sie entweder Uber das Menu ddesymbolleiste ausfuhren. Zusatzlich
sind bestimmte Funktionen Uber die rechte Maustxseichbar.

10.1 Statusinformationen

Wenn Sie den Mauszeiger Uber die Maske beweged, amijedem Punkt in der Statusleiste
eine Information angezeigt. Diese Information baltét zum einen Informationen tber den
Bearbeitungsstatus, ob Kommentare oder Dokumentiezem Punkt existieren.

Wenn Sie einen Punkt auswahlen (Klick mit der Imkédaustaste), wird die Zeile markiert
und die Schaltflachen auf der Symbolleiste andéren Status. Je nachdem, ob Sie der
Bearbeiter dieses Punktes sind, werden die Scaigh verfigbar oder nicht.

10.2 Spaltenbreiten einstellen

Die Spaltenbreiten kdnnen auf Ihren personlichescGmack eingestellt werden. Dazu ziehen
Sie den Mauszeiger mit gedriickter linker Maustasteschen den Uberschriften nach links
oder rechts.

10.3 Spaltenpositionen andern

Die Reihenfolge der angezeigten Spalten kann bdaBeauf den personlichen Geschmack
eingestellt werden. Wenn Sie auf den Titel klickednnnen Sie bei gedrickt gehaltener linker
Maustaste die Spalte an die gewiinschte Posititreaie

10.4 Sortieren der Eintrage

Wenn Sie mit der linken Maustaste auf eine Ubeificklicken, wird die Sortierung der
Punkte geandert. Wenn Sie anschlielend die Strde Tgedriickt halten, kénnen Sie
zusatzliche Sortierung (durch Mausklick auf dieelidiste) auswahlen.

Wenn Sie ein zweites Mal auf die Spalte klickerrdvdie Sortierreihenfolge von Aufsteigend
in Absteigend geandert.
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10.5 Selektieren von Eintragen

PVC Punkte kénnen entweder mit der Maustaste cglet @statur selektiert werden.

Sie konnen den Selektionsbalken mit den Pfeiltagieder Hauptmaske jeweils um einen
Punkt vor oder zurtick bewegen. Mit den Bild - Aubzw. Bild - Ab - Tasten kdnnen Sie
seitenweise blattern.

Mit der Eingabe - Taste 6ffnen Sie fur den aktgelektierten PVC Punkt die Detailansicht.
Es kénnen auch mehrfach Selektionen durchgefimdeme Dazu missen Sie mit gedrickter
Strg - oder Umschalttaste die gewiinschten Eintndigeler Maus selektieren.

10.6 Arbeiten mit den Ansichten in der Hauptmaske

In der Ubersichtsmaske werden lhnen die Punkte RE Datenbank angezeigt. Uber
spezielle Ansichten und Filter kann die Anzeige Blenkte begrenzt werden.
Ansichten koénnen vom Anwender selbst definiert w@ajespeichert werden. Wenn ein
Anzeigefilter aktiv ist, wird die Hintergrundfarlaer Uberschriften geandert.

Die Definition von Ansichten kann entweder Gber 8Sigmbolleiste oder die rechte Maustaste
(Suchen, Sortierung und Spezialfilter) vorgenomnverden.

Uber die Symbolleiste kénnen Standardansichteneaufign werden. Die im PVC Programm
vordefinierten Ansichten werden im folgenden bestian.

Filter ausschalterEs werden alle Filter ﬁ Offene Punkte Es werden nur noch

ausgeschaltet und alle Punkte in dei Ihre Punkte, die den Status OFFEN
PVC Datenbank angezeigt. haben, angezeigt
g | Neue OP’s: Es werden nur noclhre il | O Punkte offen Es werden nur noch
== Punkte angezeigt, die den Status NE Ihre Punkte angezeigt, die den Status
haben. OFFEN und die Prioritat 0 haben.
gm0 Punkte erledigtEs werden nur noch r_j]@, Wiedervorlage DatumEs werden alle
—— I|hre Punkte angezeigt, die nicht den Ihre Punkte angezeigt, bei denen das
Status ERLEDIGT und die Prioritat O Wiedervorlage - Datum erreicht ist und
haben die nicht den Status ERLEDIGT haben.

||E| End - Termin erreichtEs werden alle %;-l Filter Definieren / Anzeigen: Hier
Ihre Punkte angezeigt, bei denen da kobnnen Sie sich den aktuellen Filter

Endatum erreicht ist und die nicht den anzeigen lassen oder sich einen eigenen
Status ERLEDIGT haben. definieren. Siehe auch Abschnitt
Spezialfilter.
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10.7 Filtern von Punkten mit dem Explorer

=
---EI Betriehstechnik G34|&4SCHEFFL  PSC fiir OrgDyHH RHEMSCHE  19.01 1999ERLEC
'"El Crg-DY §20/4SCHEFFL DS 1893 0003 Disposition BM hMasch. F Plentz Uwe |03.01 1939ERLEC
g Esr;':""a' S1BASCHEFFL  [SP¥ fiir Druckereiverwaltung RHERSCHE  |05.01 1939ERLEC
= TIGASCHEFFL  |Leitsatzdatenbank installiersn JSCHUSTER |22 08.1995ERLEL
i ASCHEFFL
@y AN LEFERANT 7O5ASCHEFFL  PYC filr BV anpassen KKRAFT 110.08.1996ERLEL
B74ASCHEFFL  PYC stirzt ab bei Wiedsrvorlage Jnetile 01 .08.1996ERLEL
% MEL SOELASCHEFFL  Regelverletzungen 24 05 .1993ERLEC
& OFFEN 595 ASCHEFFL  [Soll lst Bewvertungsmatrix 24.05.1998ERLEL
g ZURUECK SO3ASCHEFFL | Zuschldge 24 05 1995ERLEL
- lg] AvORBAL 592\ ASCHEFFL | Zeitsigenschatten 24.05.1998ERLEL
B i Eﬁéﬁ::mi 501 ASCHEFFL  TaaTypen 24 015 1 995ERLEL
E_ T MKALANTA 590|ASCHEFFL  Schichtdienste zéhlsn 22.05.1998ERLEL
i1 NMLISCHAL 565 ASCHEFFL  Bellagencontroling 13.05.1998ERLELC
% [ RHENSCHE S40ASCHEFFL  Einlefiung PAYC ASCHEFFL |06 .05.1998ERLED
o BBl curena 4R3RLSCHFFFI Finfilhrinn PR RN == 1Y TP Hb A, 14 N4 1993FFI FT:

Wenn Sie in der Ubersichtsmaske den Balken, baiigkter Maustaste, nach rechts ziehen,
wird Ihnen ein Explorer, den Sie vielleicht schamwindows kennen, angezeigt.

Mit dem Explorer haben Sie die Mdglichkeit, in (diehtlicher Form nur bestimmte Punkte
zur Anzeige zu bringen. Mit einem doppelklick aig inke Maustaste, werden die Zweige
auf - bzw. zugeklappt.

Das auf- bzw. zuklappen kann auch Uber die Tastemd+ der numerischen Tastatur
durchgefuhrt werden.

Mit F5 kann die Anzeige aktualisiert werden.
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10.8 Drucken der Ubersicht

Die Liste in der Ubersichtsmaske kann auf einenckeu ausgegeben werden. Wenn Sie die

=

Schaltflache betatigen, wird ein Fenster gedffnet, in dem Spidden fur die Ausgabe

festlegen kdnnen.

is: Druckoptionen x| Standard ist die Ausgabe nur der selektierten

~Druckfunktionen Punkte ohne Langtext, d.h. die Punkte werden
& nur Selektierte ohne Langtext in Listenform auf den aktuellen Drucker
€ nur Selektiere mit Langtext (pro Punkt eine Seite) aUSgegeben.
it Langtext (pro Punkt eine Seite) Die Option ,Alle ohne Langtext* druckt alle
" Selektierte als Karteikarte Punkte,
0 21T e L angezeigt werden in Listenform.

Die Option ,mit Langtext druckt alle aktuell

die aktuell Hauptmaske

Drucken | schiiezen || @angezeigten Punkte mit Langtext. Jeder Punkt

wird dann einzeln auf eine Seite gedruckt.

Wenn Sie dagegen die Option ,nur Selektierte
mit Langtext“ wahlen, werden nur die PVC
Punkte mit Langtext ausgedruckt, die vor dem
Aufruf der Druckfunktion von Ihnen selektiert
wurden.

Die Option Selektierte als Karteikarte, druckt
die selektierten Punkte in einem spezielle
Format aus. Zur Zeit werden sechs PVC
Punkte auf ein DINA 4 Blatt gedruckt.

Wenn Sie die Schaltflache ,Drucken* betatigen, widr Ausdruck gestartet und nach
Abschluf3 des Druckvorganges das Fenster geschldsd&dnmend des Druckvorganges wird in

der Statusleiste der Druckfortschritt angezeigt.

Die Schaltflache ,Abbruch” schlief3t das Fenstereotian Druck zu starten.
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11 PVC Punkt in der Detailansicht

Uber die Schaltflach|E| aus der Ubersichtsmaske heraus, wird die Detadlainsines oder
mehrerer PVC Punkte getffnet. In der Titelleiste Bensters wird Ihnen zum einen die
aktuelle Nummer des Punktes angezeigt sowie degrtrdtion, ob dieser Punkt von lhnen
bearbeitet werden kann. Wenn Sie fur diesen Puoht als Bearbeiter eingetragen sind,
befindet sich die Ausgabe im ,,Ausgabe Modus*® . W&8mneinen Punkt Gbergeben
bekommen haben, wird nach Offnen der interne Stattisckgesetzt.

s+ PYC ProzessVerbesserungsControlling - [Punkt [416) Eingabe]

{ﬁ Datei Bearbeiten Eintrag Fenster  Hilfe ===
e 2 He#a | me=|| «4ned]
I PYC Detail Information | Langte:xt | Kommentare | Dokumente | Histarie
PYCTyoen  [aiioane =] PVC Status
Pr Ziele
’7|EDV Infrastruktur j| |Standardanwendungj| ’7 | j| | j|

Bearbeiter ASCHEFFL Prioritaet I 0 E

Auftraggeber pGRUNERT M einblenden

Lieferant | Aufwand Solll 1ETag(e) Aufwand Istl ETag(e)

Wy Datum Do [[05.03.1958 iE' End Datum Do [05.03.1953 jE'

Kurztext |ISAEIELL Installieren

|Ready
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11.1 Beschreibung der Felder in der Detailansicht
In der Maske werden eine Vielzahl von Feldern aotghn

TYP

STATUS

An dieser Stelle wird Ihnen der Typ des Punktesaet. Der Typ kann
nachtraglich geédndert werden. Mit Auswahl des Twipd ein vordefiniertes
Formular eingestellt, das die Eingabe des Langsextieichtern sowie
standardisieren soll. Je nach TYP wird auch eiresgglLayout fir die
Druckerausgabe bereitgestellt. Siehe auch Absdbafthitionen/Typen.
Wenn Sie den Typ bei einem bestehenden PVC Pudktré@werden Sie
vorher gefragt, ob Sie den Langtext in das neuenblar einflgen méchten.
Wenn Sie die Frage mit Ja beantworten wird der texigan dagnde des
Formulars gestellt. Bei Nein wird der Langtext cpeld.

Das Eingabefeld Status ermdglicht einen Bearbes#stagus fir den jeweiligen
Punkt festzulegen. Statusarten sind im Programm Staenmdaten festgelegt
und kénnen nicht frei definiert werden. Die Bedewgtales Status kdnnen Sie
im AbschnittDefinitionen/Statusnachlesen.

HAUPTPROZESS / UNTERPROZESS

Bei den Feldern Hauptprozess und UnterprozessistndDHS definierte
Prozesskette hinterlegt. Nach Auswahl eines Haapgsses konnen Sie den
dazugehorigen Unterprozeld auswahlen. Das Feld pranget? ist ein Mul3feld,
d.h. Das heil3t der Punkt kann nicht gespeicherti@erwenn der Hauptprozel3
nicht ausgewahlt wurde. Siehe auch Abschpétinitionen/Prozesse

BEARBEITER

PRIORITAT

Dieses Feld ist ein Anzeigefeld. Hier wird Ihnemg@reigt, wer der aktuelle
Bearbeiter dieses Punktes ist. Wenn ein neuer Rungdlegt wird, ist dieses
Feld noch leer. Nach dem Abspeichern wird der amjgete Benutzer als
Bearbeiter eingetragen.

Hier kann fur den Punkt eine Prioritat vergebendear Die Nummer der
Prioritat kann Gber die Pfeile oder durch EingabereZahl eingegeben
werden. Die Bedeutung der Prioritdten kdnnen Sidloschnitt
Definitionen/Prioritat nachlesen.
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AUFTRAGGEBER

Zu jedem Punkt kann ein Auftraggeber eingegebeudeverin der Regel ist der
Auftraggeber der kompetente Ansprechpartner furRkarbeiter. Bei VV's ist
der Auftraggeber der Einreicher des VV’s. Der Aadimeber kann entweder
Uber eine Auswabhlliste ausgewahlt oder eingegelsdem. In der
Auswahlliste werden alle Benutzer der PVC Datenlmmgeboten.

Das Kontrollfeld einblenden, erméglicht, das Felafttaggeber nicht
anzuzeigen. Das hat bei Punkten, die vom Typ Vedrasgsvorschlag sind,
Bedeutung. Wenn der Einreicher anonym bleiben mill3 dieses Feld
deaktiviert werden. In allen Ausgaben, die von Mé&teitgestellt werden, wird
dann der Auftraggeber nicht angezeigt.

AUFWAND IST/ AUFWAND SOLL

LIEFERANT

Uber diese Felder kann der Aufwand zur BearbeitlegjPunktes eingegeben
werden. Der Aufwand wird in Tagen bestimmt.

Die Felder dienen zur Einschatzung der freien Ka@ien bzw. personlich
verbrauchten Ressourcen.

Dieses Feld dient zur Eingabe eines Lieferantes.f2dd sollte geflllt werden,
wenn zur Erfullung der Aufgabe externe Kapazitétkgefordert werden.
Ausflllen sollten Sie das Feld auch, wenn der PdektStatus AN
LIEFERANT hat. Hiermit kdnnen ToDo - Listen fur digeferanten erstellt
und verwaltet werden.

WV DATUM / END DATUM

In diesen Feldern kdnnen Sie ein Wiedervorlagedatndein Enddatum
angeben. Diese Daten ermdéglicht, bei jedem Stant Adfruf des
Statusfensters eine Ubersicht und einen Hinwelsekommen, ob Ihre Punkte
in dem von lhnen definierten Zeitlimit liegen. DA&/ - bzw. END Datum

wird bei Neuanlage eines Punktes automatisch aukiaelle Datum gesetzt.

PRIM.ZIEL / SEK.ZIEL

KURZTEXT

Prim.Ziel / Sek.Ziel dient der internen Bewertuad3( Kostenreduzierung oder
Arbeitssicherheit), d.h. welche VerbesserungerderitBearbeitung dieses
Punktes erreicht werden. Die Bedeutung der Zietenkda Sie im Abschnitt
Definitionen/Ziele nachlesen.

In diesem Feld kdnnen Sie eine kurze BeschreibesdPdinktes ablegen.
Dieses Feld wird in der Ubersichtsmaske angezeigtsollte mit wenigen
Worten den Punkt beschreiben.
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LANGTEXT

[

1 J[e[2[u]e]

—

Hier wird die eigentliche Aufgabe beschrieben.

In diesem Bereich kdnnen Sie alle Informationerimem Punkt hinterlegen.
Dieser Bereich kann alle méglichen Informationefnabbmen, Text, Grafiken
und Dokumente.

Uber die rechte Maustaste stehen lhnen zusatfichktionen zur Verfugung.
Dort kbnnen Sie z.B. fertige Dokumente einfiigere Dokumente missen
aber ein bestimmtes Dateiformat haben. (RTF)

Grafiken und Texte kénnen Uber die ZwischenablageWindows eingefligt
werden. (Kopieren / Einfligen)

Die Vorlage, die aufgrund des Typs voreingestelltde, kann jederzeit
Uberschrieben werden. Sie sollten jedoch die Stdfatan beibehalten.
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11.2 Anlegen eines PVC Eintrages
Uber das MenBearbeiten/Nelkann man einen neuen PVC Punkt anlegen.

Nach Auswahl des Menis oder Betatigen der Scmﬂnéliﬂl wird das Fenster gedffnet, in
dem Sie den Typ des Punktes auswahlen miussen.agdamiliig ist der Typ Aufgabe
eingestellt. Uber die Auswahlbox stehen alle Tygi®,vom Programm unterstitzt werden,
zur Verfugung. Nachdem Sie einen Typ ausgewahkmalird die Detailmaske geoffnet.
Mit Anlage eines neuen PVC Eintrages wird autorshtein Lebenslauf angelegt.

11.3 Speichern eines PVC Eintrages

Uber die Schaltflach|E| kann ein neuer oder geédnderter Punkt gespeicleedan. Die
Schaltflache steht nur zur Verfiigung, wenn SieRearbeiter des Punktes sind.

Nach Speichern eines neuen Punktes wird vom Pragrden Bearbeiter eingetragen und eine
eindeutige Nummer vergeben. Das Speichern des RM&&s fuhrt zu einem Eintrag im
Lebenslauf.

11.4 Drucken eines PVC Eintrages

Uber die Schaltflé'lchlﬁ| kann die Detailansicht ausgedruckt werden.
Das Drucken des Punktes wird im Lebenslauf protaal
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12 Arbeiten mit Kommentaren

Dieser Programmiteil bietet Ihnen die Mdglichkeit,einem PVC Punkt einen Kommentar zu
schreiben.

Da jeder PVC Punkt nur von einem Bearbeiter betgbeierden kann, hat man hiermit die
Moglichkeit, dem Bearbeiter GUber Kommentare, Hirsgeiu seinen Punkten zu geben.
Grundsatzlich kbnnen nur Kommentare zu Punktenegielgen werden, bei denen Sie nicht
der Bearbeiter sind.

Wenn Sie einen Kommentar anlegen wollen, kdnnerdi®ge Programmfunktion aus der

Ubersichtsmaske oder aus der Detailmaske mit dmlﬂéche% aufrufen.

Wenn noch keine Kommentare zu einem PVC Eintragtiexen, werden Sie gefragt, ob Sie
einen neuen Kommentar anlegen wollen. Wenn Si8&darbeiter des PVC Eintrages sind
und keine Kommentare existieren, wird ein Hinweisgegeben und das Fenster nicht
geoffnet.

Nach 6ffnen des Fensters kdnnen alle
Kommentare gelesen werden, die zu einem
Punkt existieren.

Wenn Sie der Bearbeiter des Punktes sind,
mussen Sie den Kommentar tber die
Schaltflache ,Ubernehmen* den Text in den
Langtext des Punktes tibernehmen.
AnschlieRend wird der Status des
Kommentars auf GELESEN gesetzt!

In dem oberen Fenster werden alle Kommentare aedid’unkt angezeigt. Wenn Sie einen
Kommentar lesen wollen, muf3 die entsprechende #eileenster selektiert werden. In dem
unteren Fenster wird Ihnen dann der VerfasserDa#ism der letzten Anderung und der
Status angezeigt.

Anschlie3end folgt der Langtext, also der eigehdi€kommentar.

Uber den Kommentarstatus kann in der Statusmasiarivet werden, ob es ungelesene
Kommentare gibt.

Die Schaltflache ,Beenden” schlie3t das Fenstederie

Wenn Sie aus dem PVC Statusfenster Kommentare Vesksn, wird im ersten Schritt eine
Auswahlliste mit allen PVC Punkten, die ,ungeleséd@mmentare haben, angezeigt. Durch
Doppelklick mit der linken Maustaste wird die Dédasicht des PVC Punktes aufgerufen, so
dal3 Sie dann den Kommentar lesen kdnnen. Dopgelkicder linken Maustaste wird die
Detailansicht des PVC Punktes aufgerufen, so da@&in den Kommentar lesen kénnen.
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13 PVC Punkt iUbernehmen

Uber die Schaltflachl"-_";il kénnen Sie einen PVC Eintrag ibernehmen.

Wenn Sie sich in der Ubersichtsmaske befinden, deufxu tibernehmende Eintrag vorher
selektiert werden.

In der Detailansicht wird nach Betéatigung der Silsahe in dem Feld ,Bearbeiter” lhr
Benutzername eingetragen.

Wenn Sie als Vertreter eines anderen Benutzerggagen sind, kdnnen Sie die Funktion nur
aus der Ubersichtsmaske aufrufen.

Das Ubernehmen eines Punktes sollte nur durchdefi@inden, wenn Sie fur die Abarbeitung
des Punktes verantwortlich sind. Das UbernehmerPdaktes wird im Lebenslauf
protokolliert.

14 PVC Punkt Ubergeben

Uber die Schaltflach "!?"" kénnen Sie eigene Punkte an andere Bearbeiteznedien.

Wenn Sie sich in der Ubersichtsmaske befinden, wanBetatigung dieser Funktion ein
Eintrag selektiert werden. AnschlielRend mussera@seeiner Liste den Benutzer auswahlen,
an den Sie den Punkt Ubergeben wollen. In der Aakbwa werden nur die Bearbeiter
angezeigt, die in der PVC Datenbank eingetrageh sin

Diese Funktion steht nur fégenePunkte zur Verfigung.
Das Ubergeben des Punktes wird im Lebenslauf potitek.

Wenn Sie als Vertreter eines anderen Benutzeretagen sind, konnen Sie Punkte nur aus
der Detailansicht weitergeben. Siehe dazu auchl#hd/ertreter Funktionen
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15 Lebenslauf eines PVC Eintrages

Uber die Schaltfléchil wird Ihnen der gesamte Lebenslauf eines PVC Pariigezeigt.
In dem Lebenslauf wird vermerkt, an welchen Tagedékungen vorgenommen wurden. Es
wird immer der Bearbeiter, Anderungsdatum, Statdedmgen und der Status zu diesem
Zeitpunkt vermerkt. Beim Ubergeben oder Uberneheieas Punktes wird zusétzlich noch
der alte bzw. neue Bearbeiter vermerkt.

<5+ Logeintrage fur OP 531

Wann Wer Was Status Bearb.Alt |Bearb.Heu
050598 191743 ASCHEFFL GESCHICKT CFFER ASCHEFFL  |[CSLOWAK
05,0595 19:16:56 CELOAVAK GESCHICKT CFFER
050595 158:57:53 ASCHEFFL GEHOLT CFFER S Shl AN ASCHEFFL
0505958 155716 ASCHEFFL GESCHICKT MELI SShAN ASCHEFFL
0505958 155715 ASCHEFFL GAENDERT MELI
05,0598 18:55:02 ASCHEFFL GEHOLT RELI =SSR AN ASCHEFFL

In dem Fenster haben Sie die Mdglichkeit mit aB¢andardfunktionalitdten, Sortieren,
Filtern, Exportieren usw. zu arbeiten. Die Besdtwag finden Sie in dem Abschnitte
rechte Maustaste

Uber die SchaltflachE kann das Fenster wieder geschlossen werden.
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16 Projekte verwalten

Die Funktion Projekte dient dazu, mehrere PVC Paigkteiner logischen Einheit
zusammenzufassen, wenn eine Aufgabe in Teilsametiedigt werden soll oder bei
Erfullung einer Aufgabe mehrere Mitarbeiter betgibind.

So ist es z.B. mdglich zu einer Zielvereinbarundiraee PVC Punkte anzulegen und sie
anschliel3end tGber Projekte zu verwalten.

Ein PVC Punkt kann wiederum gleichzeitig mehreresjdkten zugeordnet werden.

Der Aufruf der Funktion Projekte kann Uber die Stﬂ:'r:'rﬂ:hegl entweder in der
Ubersichtsmaske oder uber die Detailansicht erfolge

Wenn die Projektfunktion aus der Detailansicht auifen wurde, werden Ihnen alle Projekte
angezeigt, denen dieser PVC Punkt zugeordnetieshaben von hier aus nicht die
Mdoglichkeit die Projekte zu verwalten.

16.1 Aufruf aus der Ubersichtsmaske
Beim Offnen des Fenster werden Ihnen zwei Dateitferengezeigt.

[Poickto borsioht |
HR Kurzname Typ Bearl &

1 |[2PLISTE MEU W erweatung ASCHEFF:J
2 |SP- EXFERT W e atung AZCHEFF]

3 Instandhatungscontrolling Zielvereinbarung ASCHEFFI

4 |Berichtzwesen % Zielvereinbarung ASCHEFFI

o Routerbackup Liglverainbarundg MHALISER

In dem linken Datenfenster werden lhnen alle Ptejakgezeigt, die in der PVC Datenbank
existieren. Es wird die Ifd. Nummer, der Kurznamer, Typ und der Bearbeiter, der auch die
Verantwortung fur das Projekt hat, angezeigt. Dienher wird automatisch bei Neuanlage

vom Programm vergeben. Der Kurzname soll den ZwieskProjektes beschreiben.

Wenn Sie einen Eintrag mit der Maus selektieremdere Ihnen in zwei weiteren
Datenfenstern, sowohl die Beschreibung des Prgekte auch die zugeordneten PVC Punkte
angezeigt. Wenn Sie vorher Anderungen an eineneRrdjirchgefiihrt und noch nicht
gespeichert haben, werden Sie zur Speicherungfaufiget.

In dem Datenbereich ,Projekt Detail* werden Ihneis&zliche Information zu diesem
Projekt angezeigt.

In dem Datenfenster ,Zugeordnete OP’s ,, werdenRillekte angezeigt, die dem selektierten
Projekt zugeordnet wurden.

Der vierte Datenbereich ist standardmaf3ig ausgdbtamd zeigt, nach Betétigung von
ALT+O, alle Punkte in der PVC Datenbank an.
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In allen Datenfenstern kénnen die Standardfunkticanggerufen werden. Siehe dazu
Abschnittdie rechte Maustaste.

16.2 Ein neues Projekt anlegen

Die Neuanlage eines Projektes kann entweder UlsekdaliBearbeiten/Newder tber die

Schaltflacheg vorgenommen werden. Nach Aufruf der Funktion ,Nenifssen Sie einen
eindeutigen Typ auswahlen. Dazu wird ein Fenstéffget, in dem Sie den Typ auswéhlen.
Nach der Auswahl kbnnen Sie mit der SchaltflachK’,@ie Eingabe fortsetzen.

g Projekte

B Fugeordnete PYC Punkte | Eugeordnete Daokumerite

Kurzname Verantwortung ASCHEFFL
B |EDY Projekte Sysman imDOHS Lzt Bearh. 14.01.99 14:00

37 |EDY Projekte HH in 92 Frojekttyp F«UFGABE Auftraggeber I

Sl Lk Kurzname |EDY Projekte S imDHS
35 Netzwerk 99 [EDV Projekte Sysman im

34 |stdaten IV Anlagedatum Do [14.01.1999 :El

33 0V _DHS

32 |EDY DHS Jahr 2000 —
In dem Datenbereich ,Projekt “ kbnnen Sie zusdtdiéngaben zu dem Projekt eingeben.
In dem Feld ,Projekttyp” kann nachtraglich noch 8eojekttyp geéndert werden. Das Feld
Lverantw.” wird vom Programm ausgefullt und kanehtigeandert werden. Es wird
automatisch mit dem aktuellen Benutzer der PVC zak geflillt.
In dem Feld ,Kurzname* kdnnen Sie einen Text eimyeldler den Zweck des Projektes
beschreibt. In dem Feld ,,Anlagedatum* (Projektgthéinnen Sie ein Datum eingeben, das
den Projektstart wiedergeben soll. In dem Feld ragijeber kdnnen Sie entweder einen
Namen eingeben oder einen aus einer Liste auswahlen
In dem Feld ,Beschreibung” kbnnen Sie einen Lanigtéxterlegen, der den Zweck des
Projektes genauer beschreibt.

Mit Betatigen der Schaltflécl*lEl wird das Projekt gespeichert und eine Nummer \ege
AnschlieRend kénnen Sie PVC Punkte dem neuen Rrojekdnen.

16.3 Punkte zu einem Projekt zuordnen

Um einen bestimmten PVC Punkt zu einem Projektunrdnen, missen Sie ein Projekt
auswahlen.

Das Zuordnen von Projekten kann nur mit Hilfe dexud durchgefuhrt werden.

Dazu wahlen Sie aus dem Datenbereich ,OP’s" eirietrdf) mit der Maus aus. Vorher muf3
das Datenfenster Giber ALT+O eingeblendet werden.

Wenn Sie bei der Auswabhl die linke Maustaste gddriialten, verandert sich der
Mauszeiger.

Dieser Mauszeiger zeigt Ihnen an, dal3 Sie jetztsééektierten PVC Punkt dem
Projekt zuordnen kénnen. Dazu ziehen Sie mit gédieiiiinker Maustaste den Eintrag in den
Datenbereich ,Zugeordnete OP’s* und lassen dieeliMlaustaste wieder los. Der PVC Punkt

Seite 29



ﬁ PVC Benutzerhandbuch

wird nun in diesem Datenbereich angezeigt. Mit Deklpck wechselt die Ansicht in die
Detailansicht des PVC Punktes.
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16.4 Punkte aus einem Projekt entfernen

Um einen Punkt aus dem Datenbereich ,Zugeordnets*@® entfernen, missen Sie einen
Eintrag aus der Liste auswahlen. Vorher mul3 dasribaister ,,OP’s* Giber ALT+O
eingeblendet werden .

Wenn Sie die linke Maustaste gedriickt halten, \aaérsich der Mauszeiger.

Dieser Mauszeiger zeigt Innen an, dal3 Sie die Zuorg eines PVC Punktes zu dem
Projekt aufheben. Ziehen Sie mit gedruckter linkaustaste den Punkt in das Datenfenster
,OP’s“, um den Punkt aus der Liste zu entfernen.

16.5 Drucken von Projekten

Uber die Schaltfléch,%l kann ein zuvor selektiertes Projekt gedruckt werde

74+ Projekt Druckoptionen

* ohne Lanogtext Drucken |
" mit Langtext (pro OF eine Sete)
Abbruch |

Es stehen zwei Standardausgaben zur Verfiigung.
Die erste Option ,ohne Langtext“ druckt eine Ubesides Projektes mit allen zugeordneten
PVC Punkten in Kurzform aus.

Die zweite Option druckt die Detailangaben zum &bund anschliel3end fur jeden PVC
Punkt die Detailangaben.

Nach Betatigung der Schaltflache ,,Drucken” wird Aiesgabe auf einen Drucker gestartet.
Wahrend des Druckvorganges wird in der StatuszeiteDruckfortschritt angezeigt. Nach
Beendigung des Druckes wird das Fenster geschlossen

Mit der Schaltflache ,Abbruch” schlielRen Sie das$ter ohne eine Druckfunktion
aufzurufen.
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16.6 Speichern von Projekten
Das Speichern eines Projektes ist nur bei Anderuageden Detailangaben zu dem Projekt
notig.

Um Projekte zu speichern, betatigen Sie die S(taalitéIEl.

16.7 SchlieRen des Projektfensters

. | T
Um das Projektfenster zu schlieRen, betéatigen i8iSchaltflache.
Wenn Sie Anderungen an einem Projekt durchgefiitdtnoch nicht gespeichert haben,
werden Sie zur Speicherung aufgefordert.
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17 Dokumente verwalten

Mit dieser Funktion wird Ihnen die Méglichkeit gdggn, zu einem PVC Punkt oder einem
Projekt Zusatzinformationen in Form eines Dokumemiezubinden. Es kbnnen alle Arten
von Dokumenten, die von Windows95 unterstitzt werdegeordnet werden.

Die Funktion steht lhnen in der Ubersichtsmaskel@nDetailansicht und in der

Projektmaske uber die Schaltfléujﬂl zur Verfugung. Wenn Sie die Funktion aus der
Ubersichtsmaske oder der Projektmaske aufrufensemiSie vor dem Aufruf einen PVC
Eintrag bzw. ein Projekt aus der Liste auswahlen.
Anschlie3end wird das folgende Fenster getffnet.

Beschreibung | Vorschau
Beschreibung Dateiname = Klick auf die linke Maustaste aktiviert das
Test D EIGEMIntermetinga _webtoolkit htm Dokument
EEE [ EIGEMInternet Pitstop bmp
Test D EIGEN Nt ermetirunsiug Him rmm—
test D PV CSourcenPES BAFarmular it e—

Matizen zur OF Liste ESY STEMIOPLISTEINOTIZER plisten.do

Beschreibung der Datenbank E: SN STEMWOPLISTEWOTIZEMN W plst doc

........

Hinzufiligen | Speichern | Lézchen | Hilfe: |

In dem Fenster werden alle zugeordneten Dokumergtezaigt. In dem Feld Beschreibung
wird der Inhalt der Datei beschrieben. In dem EBldteiname*” wird der Pfad zu der Datei
angezeigt.

Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen haben Sie die Nétgeit ein neues Dokument
zuzuordnen.

Das Zuordnen von Dokumenten kann nur der Bearbeaitess Punktes bzw. Projektes
vornehmen.

Uber die Schaltflache ,Speichern” werden die Infatimnen im Fenster gespeichert ohne das
Fenster zu schlieRen. Uber die Schaltflache ,Lastkann ein zuvor selektierter Eintrag
geldscht werden. Wenn in dem Fenster Anderungeyenmmmen wurden, werden Sie vor
dem Schliel3en zum Speichern aufgefordert.

In dem rechten Teil der Anzeige wird von einem lggdeten Dokument eine Vorschau
angezeigt. Dazu mussen Sie ein Dokument aus deer duswahlen. Wenn Sie einen Eintrag
selektiert haben, versucht das Programm eine Vefkng zu diesem Dokument herzustellen.
Wenn die Verknupfung durchgefuhrt werden kann, katreinem Mausklick auf die
Dokumentenvorschau das Dokument gedffnet werdenn Kkaine Vorschau dargestellt
werden mussen Sie auf die selektierte Zeile mitviaus ,doppelklicken®
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Bei der Zuordnung von Dokumenten sollten Sie ddearken, dal alle Anwender auf das
Dokument zugreifen kbnnen. Sollen also Dokumernigenitht jeder lesen soll, zugeordnet
werden, miussen die Dokumente in einem Bereichriege der Zugang fur andere Anwender
gesperrt ist oder eben nicht.

17.1 Neues Dokument zuordnen

Uber die Schaltflache ,Hinzufiigen* haben Sie dieglithkeit neue Dokumente zu dem
Punkt zu zuordnen. Nach Betétigung der Schaltflaeirel ein Dialog angezeigt, mit dem Sie
die gewiunschte Datei auswéahlen kénnen. Nach AustiatDatei und Betéatigung der
Schaltflache ,Offnen®, wird ein neuer Eintrag insd@enster gestellt und versucht, eine
Verbindung zu dieser Datei herzustellen

Kann das Dokument einer Anwendung zugeordnet werdéssen Sie noch eine
Beschreibung der Datei eingeben und speichern.
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18 Die rechte Maustaste

18.1 Ansichten

Die Ansichten bieten die Mdglichkeit, fur jedes Bt eigene Darstellungen mit
individuellen Filtern zu definieren.
Wenn eine Ansicht verandert wurde, wird die Hintergifarbe der Uberschriften gedndert.

Die Definition von Ansichten kann fur alle Daten$éer aufgerufen werden. Der Aufruf
geschieht tber die rechte Maustaste.

Bei den Ansichten gibt zwei Unterschiede:

» Die Einstellungen von Farbe, Schriftart, Spalteriterend Position werden mit Schlie3en
des Fensters gespeichert, wenn bei der Programigkeetion die Optionen sind. Die
Werte sind arbeitsplatzabhangig.

e Sortierungen und Anzeigefilter kbnnen von jedemBeer individuell erstellt und
benutzerbezogen abgespeichert werden. Sie stehemdadem Benutzer zur Verfligung,
der sie erstellt hat.

Standardanzeigefilter stehen entweder Uber der 8§@ie oder Uber der rechte Maustaste,
MenuAnsichtereur Verfigung.

18.1.1 Ansichten auswahlen

Mit dieser Funktion haben Sie die Méglichkeit, Stardansichten oder von lhnen
gespeicherte Ansichten abzurufen. In diesen Ansichind nur die Sortierung und die
Filterdefinitionen gespeichert.

HE E

¢ Ansichten
Standard Eigene

_ Stengerd | __ Eigere |

In der Auswahlbox ,Standard“ werden lhnen alle S8tadansichten zu dem Datenfenster, von
welchem Sie die Funktion aufgerufen haben, angeZ@ig Auswahlbox ,Eigene” zeigt alle
Ansichten, die Sie selbst definiert und abgespeéidtaben. Mit Auswahl einer Ansicht wird
die gewahlte eingestellt. Wenn Sie die gewiinscimsicht ausgewaéhlt haben, kdnnen Sie das
Fenster Uber Schaltflache ,Schlie3en” wieder sBleire
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18.1.2 Ansichten verwalten
Uber diese Funktion kénnen Sie die aktuelle Anssgigtichern.

¢ Ansichten = (== I

Standardanzichien | Eigene Ansichten I

[ Defintionen Anzeigen
—Mame der Ansicht

I Speichern

—Beschreibung

Léschen

Schlielen

i

Auf der linken Seite des Fensters werden lhnenSihedardansichten zu dem Fenster, von
welchem Sie die Funktion aufgerufen haben, angez&id der rechten Seite sehen Sie die
von lhnen definierten Ansichten. Wenn Sie eine almisaus der linken oder rechten Box mit
der Maus selektieren, wird lhnen im unteren Ted Bédschirms der Name der Ansicht und
eine Beschreibung dazu angezeigt. Wenn Sie zig@tie Option ,Definitionen Anzeigen”
auswahlen, wird das Fenster erweitert und die Defiren angezeigt.

Cefinttionen der gewahiten Ansicht I

— SoHierung

—Filter

Uber die Schaltflache ,Speichern® wird die Ansicimter dem eingegebenen Namen
gespeichert. Standardansichten kénnen nicht Glregbelm werden. Wenn Sie eine
Standardansicht speichern, wird Sie unter demséllaenen unter ,Eigene* Ansichten
gespeichert.

Uber die Schaltflache ,Ldschen kann eine zuvor deit Maus selektierte Ansicht geldscht
werden. Standardansichten kénnen nicht geléscldemer

Mit der Schaltflache ,Schliel3en” wird das Fenstesahlossen.
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18.2 Farben einstellen

Uber diesen Meniipunkt kénnen Hintergrundfarbenestedlt werden. Die Einstellungen
kénnen beim Schlie3en des Fensters abgespeicheiemend wirden dann beim nachsten
Start wieder zur Verfugung stehen. Siehe dazu AbddProgramm Konfiguration

F’:I

I I | Abbruch

Um eine neue Hintergrundfarbe auszuwahlen, konmneer@weder den Horizontalen
Scrollbalken benutzen oder auf eine der Schaltfliadtiicken. In dem Feld Text wird Ihnen
immer eine Vorschau angezeigt. Mit Betatigen ddrafiache OK wird die gewéahlte Farbe
ubernommen.

Mit der Schaltflache Abbruch schlieRen Sie das f&gnshne an der Farbe Anderungen
vorzunehmen.

18.3 Schriftart einstellen

Uber diesen Menupunkt konnen Sie die SchriftartAlesgabe andern. Die Einstellungen
konnen beim Schliel3en des Fensters abgespeichel@mend wirden dann beim nachsten
Start wieder zur Verfugung stehen. Siehe dazu AbgdProgramm Konfiguration

Uber die Auswahlbox kénnen Sie den Schrifttyp wihle der Auswahlbox daneben die
SchriftgréRe. Zusatzlich kann tGber die Schaltflackett, Kursiv und Unterstreichung
gewahlt werden.

Mit der Schaltflache ,OK" werden die ausgewahltengtellungen ibernommen.

18.4 Zoom

In diesem Menupunkt kann die Ausgabe des Textegem Fenster vergrol3ert bzw.
verkleinert werden.

Uber die Optionsflachen kénnen vordefinierte GroRen
gewahlt werden. In der Optionsflache ,Benutzer” ikén
Sie eine andere als die vorgeschlagende Grof3ebeinge
Uber die Schaltflache ,Setzen* wird das Fenster im
Hintergrund auf die zuvor gewahlte Grol3e eingesidiit
m der Schaltflache ,OK* wird das Fenster geschloss®nh
R die GroRe eingestellt. Mit der Schaltflache ,Abbtic

wird das Fenster geschlossen ohne Anderungen an der
Einstellung vorzunehmen.
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18.5 Spezialfilter

In diesem Menipunkt wird Ihnen eine komfortable htétkeit geboten, genauere Anzeigen
von Listen zu erzeugen. Die Einstellungen konneml&xhlieRen des Fensters abgespeichert
werden und wirden dann beim nachsten Start wiegdeverfigung stehen. Siehe dazu
AbschnittProgramm Konfigurationund Ansichten verwalten

Wenn ein Spezialfilter aktiv ist, wird die Hintetgrdfarbe der Uberschriften geandert.

Der Aufruf von Spezialfiltern macht nur Sinn, wedie Anzeige aus einem Fenster geschieht,
das mehrere Datenséatze anzeigt.

Specify Filter || I . .
In dem Eingabefeld kbnnen
= | 0K | logische Verknlupfungen zu
Feldern in der Datenbank
Cancel | aufgebaut werden. In dem
e unteren Teil werden lhnen
. il zum einem alle Funktionen,
: die das Programm bietet,
Functions: Calumns: sowie alle Spalten der
j j bl x| A [opr - aKtueIIen Anzeige angeboten.
el 2 ] bz arbeiter Mit der Maustaste kénnen
avg| Ha for all | kurztest S . Funkti Ahl
ﬂ ﬂ bitrnap [ = ) statuz_text I.e eine UI’.] |0n. wanien.
cenlm[g[ H]h . pruf:t : Diese Funktion wird dann
Case| ¥ Wnhen a then aurtraggener . .
charl % | e datum mit dem Syntax in das
o [t = lend datum = Eingabefeld eingetragen.
Sie werden wahrscheinlich

niemals alle zur Verfigung stehenden Funktionerbtigen.

Aus diesem Grund werden hier nur die wichtigstenkiionen anhand von Beispielen
erlautert.

UPPER(S) Bietet die Moglichkeit Text in Gro3buelien umzuwandeln. Dabei steht S
fur
einen Text, der in Klammern eingetragen werden r&B.Text kann auch
eine Spalte aus dem rechten Fenster sein.
Bsp.: upper(kurztext) => Wandelt den Kurztext infge Buchstaben um

> Wert grol3er

o< Wert kleiner

e Wert gleich

> Wert gro3er gleich

§<=" Wert kleiner gleich

LIKE Bietet die Mdglichkeit nach Teilen in eineneXt zu suchen.
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Bsp.: bearbeiter like “%ASCH%" Zeigt nur noch Pumkies Bearbeiters an,
in denen der Textteil ASCH vorkommt.

AND Verknupfen von Abfragen
OR
@) Wenn man mehrere Funktionen verknipfen mulieealie einzelnen

Funktionen in Klammern gesetzt werden.
Bsp.: (bearbeiter like “%ASCH%" )AND(prio =0)
Zeigt alle Punkte des Bearbeiters ASCHEFFL amdtk Prioritat O haben.

DATETIME(S)
Wandelt einen Text in ein Datum mit Zeit um
Bsp.: datetime ('12.05.1998 12:00’)
wv_datum <= datetime ('12.05.1998 0:00’)
gibt alle Punkte aus, in dem das WV Datum klegleich dem 12.5.1998 ist.

Wenn Sie weitere Filterbedingungen bendtigen,esolfiie den Mentpuni&ucherbenutzten.
Dieser MenUpunkt bietet dem nicht so versierten &mder eine leichtere Art Filter zu
erstellen. Siehe AbschnBuchen
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18.6 Suchen

In diesem Menupunkt kdnnen Sie nach Eintradgen suober auch einen Anzeigefilter
definieren.

Suchen / Filter

: : = Wenn Sie den Mauszeiger Uber das
Spaftenname Wergleich | Begriff | erknipfung . . .
| B | | = Fenster bewegen, wird zu jedem Teil
eine kleine Erklarung am Bildschirm
angezeigt.

-

Wihlen Sie sls erstes einen Spalt Anschlisfend kann der Verglsichsoperst Uber die Auswahlbox »Spaltenname*
ausgevvahit werden. Gehen SFi]:l dznnnnag;sgnaﬁ\?éd Qii?b’\:;nﬁgie::Ehen;c;;izlgrnseonp;;gﬁ;fen suchen kdnnen Sie eine Spalte aus der
wallen, wihlen Sie die geionete Yerknipfungsart aus! Datenbank auswahlen. Es werden
JGrnB und! Klginzchreibiung beachten JAnzeigefiﬂer &usweﬁen Beenden | lhnen a”e Spaltennamen aus dem
aktuellen Fenster angeboten. Nach
Auswahl des Spaltennamens wird die
.vergleich* Auswahlbox sichtbar. Je
nachdem welchen Spaltennamen Sie ausgewahlt habeen Ihnen unterschiedliche
Vergleichsoperatoren angeboten.
In dem Feld ,Begriff* kbnnen Sie den Suchbegrifiloden Filterbegriff eingeben. Sie sollten
bei der Textsuche immer ,%"“ an den Anfang und asnade stellen, wenn Sie nach Teilen
in einem Spaltennamen suchen. Mit dem Feld ,Verkmigy' konnen Sie Suchbegriffe
kombinieren.
Es stehen zwei Arten von Verknipfungen zur Verfiggudie UND Verknipfung oder die
ODER Verknipfung. Wenn Sie eine Verkntpfungsartdgdivhaben, wird eine weitere Zeile
eingeflugt, in der Sie weitere Suchkriterien eingek@&nnen.
Wenn Sie mehrere Verknipfungen eingegeben habengkdSie durch Auswahl von
Verknupfungsart ,KEINE", die folgende Zeile |I6schen

In der Optionsbox ,,Grof3 und Kleinschreibung beachk&nnen Sie fir die Suche
bestimmen, ob bei der Auswertung auf die genauecnhkeise geachtet werden soll. Wenn
die Option nicht aktiv ist, wird der Suchbegriffkdeinbuchstaben umgewandelt.

In der Optionsbox ,,Anzeigefilter* kdnnen Sie diecBbegriffe zu einem Filter umwandeln.

Die Schaltflache ,Auswerten”, wertet die Suchbdgrdus. Je nachdem welche Optionen Sie
gewahlt haben, erhalten Sie unterschiedliche EigeenWenn die Option ,Anzeigefilter”
nicht ausgewahlt wurde, wird die erste Zeile, déa dingegebenen Suchbegriff erflllt,
ausgewahlt. Uber die dann sichtbare Schaltflachichiste, wird jeweils der nachste Eintrag,
der die Suchbedingungen erflillt, selektiert.

Wenn die Option ,,Anzeigefilter” gewahlt wurde, werdnur noch Datensatze angezeigt, die
den Suchbegriffen entsprechen.

Uber die Schaltflache ,Beenden” kénnen Sie das fenster wieder schliel3en.
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18.7 Sortierung

Wenn Sie mit der linken Maustaste auf eine Titstkeklicken, wird die Sortierung der Punkte
geandert. Wenn Sie anschlieRend die Strg Tastéigiddralten, kénnen Sie zusatzliche
Sortierung (durch Mausklick auf die Titelleistesa@hlen.

Uber die rechte Maustaste kdnnen Sie die Sortieiilbeg den Meniipuni@ortieren

einstellen.

Specify Sort Columns I
1) Drag and Drop items. Wabhlen Sie einen Eintrag
2] Double click calumn to edit a.US der ||.nk.en BO)? und
. Cancel | ziehen Sie ihn, bei

Source Data Columnz Azoending .. .
p— [l pn o gedrickter linker
bearbeiter Maustaste in die rechte
kuirztest Box. Uber die
status_test Kontrollbox kbnnen Sie
pric zusatzlich die Art der
auftiagaeber Sortierung wahlen,
ey datum .
erd daturm Aufsteigend oder
— Absteigend. Wenn Sie

L eine Sortierung entfernen

wollen, ziehen Sie den

Eintrag von der rechten in die linke Box zurticke Beihenfolge in der rechten Box bestimmt
die Reihenfolge innerhalb der Sortierung.

Die Einstellungen kdnnen beim SchlieRen des Fenategespeichert werden und wirden
dann beim nachsten Start wieder zur Verfigung steBiehe dazu Abschnrogramm
Konfiguration.
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18.8 Export

Mit dieser Funktion haben Sie die Mdéglichkeit diegazeigten Daten in einer Datei
abzuspeichern.

Dabei stehen Ihnen alle bekannten Dateiformaté&/editigung.

Nach Aufruf der Funktion wird Ihnen eine Maske azajgt, in der Sie den Dateinamen und
den Dateityp auswéhlen kénnen.

_ Bei der Auswahlbox
Secichern unter =1 ,Dateityp* kdnnen Sie
Speichern in:| ‘=l FB DHS LIBS d & ek == 2| | den von hnen

p— gewinschten Dateityp
auswahlen.

Anschliel3end mussen Sie
noch einen Dateinamen
und ggf. den Pfad
angeben, wo Sie die
Datei speichern wollen.

D ateiname: I Speichern I Mit der Schaltflache

- ~Speichern* werden die
I Mhmhw Daten als Datei
gespeichert und das

[ ateityp: I Text with headers

Fenster geschlossen..
Mit der Schaltflache ,Abbrechen” werden die Datéchhexportiert und das Fenster
geschlossen.

18.9 Drucken

Mit dieser Funktion kdnnen Sie ein Datenfenstedausken. Die Ausgabe erfolgt dann in
Abhangigkeit des jeweiligen Funktionsbereichegslem Sie sich befinden.
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19 Fehlermeldungen

Kein Programm ist fehlerfrei. Bei der EntwicklungsdProgrammes wurde auf grof3e Sorgfalt
geachtet. Jedoch kann es unter widrigen Umstandé&eflern in der Programmausfiihrung
kommen. Sollte das Programm eine Fehlermeldungetasyg bitten wir Sie, die Fehler
umgehend zu melden, damit sie beseitigt werdendwniBei einigen Fehlern gibt das
Programm ein spezielles Fehlerfenster aus.

Uber Schaltflache kénnen anschlieBend unterschlezlihktionen ausgefiihrt werden.

Uber die Schaltflache ,Ende* kdnnen Sie die Austiilly des Programmes beenden.

Uber die Schaltflache ,Weiter* wird die Ausfiihrudgs Programms fortgesetzt. Die
Schaltflache ,Drucken* gibt die Fehlermeldung aufe® Drucker aus. Mit der Schaltflache
.Mail* haben Sie die Moglichkeit die Fehlermelduag die Entwickler zu schicken. Das hat
den Vorteil, dal3 die Fehlermeldung an die richtigeate gemeldet wird. Die Mail - Adresse
ist in einer extra Datei gespeichert und hat demé&fa,Adresse.adr” . Diese Datei kann bei
Bedarf angepal3t werden.

Es kdnnen leider auch Fehlermeldungen auftretengidi Ausfiihrung des Programms stoppt,
ohne eine detaillierte Fehlermeldung auszugeben.
: PbO50 =]| In diesen Féllen sollten Sie

: : : - Windows neu starten und
Q Dieze Amwendung wird aufgrund eines ungiiltigen

Vorgangs geschlozsen, den Entwicklern mitteilen,
et El e e e Menetllon, (e an welcher Stelle das
ENAEn 12 2Ch an den Aersieler, rals das Programm dle AUSfuhrung

Problem weiterhin bezteht. Detai
L'S””l unterbrochen hat.

19.1 Datenbankfehler

Bei diesen Fehlermeldungen handelt es sich um éiabler, bei dem Abfragen an die
Datenbank scheitern. Diese Fehler kénnen auftretenn z.B. die Verbindung zur
Datenbank nicht hergestellt werden kann.

Es wird Ihnen eine Fehlernummer und der dazu ggédtehlertext ausgegeben.

19.2 Programmfehler

Bei diesen Fehlern treten Ereignisse ein, dereadbien bei den Entwicklern zu suchen sind.
Es werden der Fehlertext und die Information, alther Stelle die Ausfiihrung gestoppt
wurde, angezeigt.

19.3 Logische Fehler

Auch bei sorgfaltiger Herstellung von Software, kkas immer wieder vorkommen, dal3 in
bestimmten Masken falsche Anzeigen am Bildschirsoleginen. Sollten Sie eine Stelle im
Programm finden, so melden Sie diese bitte umgeheriths Entwicklerteam.
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20 Definitionen Datenbankfelder

Die Erlauterungen zu den Datenbankfeldern werdelesem Abschnitt erklart.
Die Erklarungen bendtigen Sie, um bei den Spelt&ifi eigene Abfragen zu erstellen.

20.1 Aktionen / Veranderungen an PVC Punkten

AKNR  Bezeichnung
1 NEU
4 GAENDERT
5 KOMMENTAR
6 STORNO
7 GESCHICKT
8 GEHOLT
9 STATUS GEAENDERT
10 ANGELEGT
11 GEDRUCKT

20.2 Ziele Primar und Sekundar

ZNR Name
1 Kostenreduzierung
2 Umwelt
3 Arbeitssicherheit
4 Organisationsverbesserung
5 Gesundheitsschutz
6 Qualitatsverbesserung

20.3 Typen
TPNR Bezeichnung
2 TEST

3 Zielvereinbarung
4 Information
5 Verwaltung
6 Verbesserungsvorschlag
7 AMI
8 Aufgabe
9 Betriebsanweisung
10 TI
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20.4 Status

STNR

Bezeichnung
1 ERLEDIGT
2 ZURUECK
3 OFFEN
4 STORNO
5 NEU
6 AN LIEFERANT
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